关于外国语学院第四届研究生团总支研究生会

换届的通知

外国语学院全体研究生：

我院第三届研究生团总支研究生会任期即将届满，根据《共青团中央关于印发<中国共产主义青年团基层组织选举规则>的通知》，在院党委和研究生工作部的高度重视和具体指导下，现将相关事宜通知如下。

一、研究生团总支研究生会机构设置
（一）岗位
研究生团总支：书记1人、副书记3人（分别兼任组织部、宣传部、实践部部长）

研究生会：主席1人、副主席4人（分别兼任行政秘书部、文化发展部、对外联络部、新闻宣传部部长）

（二）岗位职能、竞选要求（详见附件一 、附件二）  

二、换届流程

（一）换届动员大会

换届动员大会将于2017年5月5日下午3:30在社科楼C412举行。

（二）换届报名

竞选人员：外国语学院14、15、16级全日制研究生。

报名方式：请竞选人将申请表电子版发至邮箱：545493807@qq.com，邮件标题为：姓名+竞选岗位+电话。 若有疑问，请咨询辛若晨（13111916739）。

报名截止日期：2017年5月12日17:00。竞选时间、地点将于2017年5月13日以邮件方式通知，请递交申请表的竞选人注意查收。

（三）资格审查和竞聘面试

竞选人以竞聘面试的形式参与竞选。竞选人进行3分钟的竞聘演讲（基本情况、工作展望），3分钟答辩。

（四）换届选举委员会
换届选举委员会由研究生团总支研究生会指导老师、现任团总支书记、研究生会主席、各部门部长、各班班长、团支书组成。

（五）任职交接大会

具体时间地点，另行通知。

附件：

附件一：外国语学院研究生团总支岗位职能和要求

附件二：外国语学院研究生会岗位职能和要求
附件三：外国语学院研究生团总支研究生会换届报名表

海南大学外国语学院团总支研究生会

                                           二〇一七年五月四日

附件一

外国语学院研究生团总支岗位职能和要求

	岗位
	岗位职能
	岗位要求
	招聘

人数

	书记
	1、主持团总支全面工作；

2、围绕党团中心工作负责团总支工作计划的制定和实施；

3、抓好团总支、团支部班子的思想建设和组织建设，有针对性地对团干部、团员进行培训；

4、完成上级党团组织交给的其他任务。 
	1、具有高度的思想政治觉悟和政治素养；

2、工作认真负责，责任意识强；

3、具有较好的语言表达能力和文字功底；

4、党员或有过学生干部经验者优先。
	1人


	副书记

兼组织部部长
	1、协助团总支书记工作，在团总支书记不在位时履行团总支书记职责；

2、负责团干部的考核和骨干培训工作。

3、负责做好团内奖惩工作，组织党课培训，按期向党组织推优；

4、组织适合研究生的主题教育活动；

5、负责会议组织和会务安排，通知各项会议的召开；
	1、工作认真、踏实，有耐心和耐性；

2、具有负责的态度和吃苦耐劳的精神；

3、具有良好的沟通交际能力；

4、有较好的语言文字功底和较强的组织协调能力。
	1人

	副书记

兼任宣传部部长
	1、 协助团总支书记工作，在团总支书记不在位时履行团总支书记职责；

2、 宣传党团知识，介绍全院动态资讯; 

3、负责宣传学院工作，书写通知或倡议书，设计各类宣传海报及板块等艺术作品; 

4、为团总支内部举办的各类活动宣传和报道；
	1、勤奋踏实，能吃苦，做事持之以恒；

2、具有创新意识，热爱宣传工作；

3、对于本部门或者活动有自己的看法和见解，具有创新意识。
	1人

	副书记

兼任实践部部长
	1、草拟学院研究生社会实践计划，并组织落实；

2、组织实践活动的总结和经验交流，提高研究生实践能力；

3、协助学院做好研究生实践手册的检查工作；

4、组织日常研究生的志愿服务活动。
	1、勤奋踏实，能吃苦，做事持之以恒；

认真负责、细心、有耐心；

2、组织协调能力强，善于处理人际关系；

善于整合资源。
	1人


附件二
外国语学院研究生会岗位职能和要求

	岗位
	岗位职能
	岗位要求
	招聘

人数

	研究生会主席
	1、密切配合团总支，统筹管理研会各部门日常工作，协调各方关系；

2、配合学校及学院工作，有针对性地订好每学期研会工作计划；

3、了解掌握研究生的思想、学习、生活等情况，代表全体研究生向学校领导汇报有关工作，反映有关意见。 
	1、具有高度的思想政治觉悟和政治素养；

2、工作认真负责，责任意识强；

3、具有较好的语言表达能力和文字功底；

4、党员或有过学生干部经验者优先。
	1人

	副主席

兼任行政秘书部部长
	1、管理团总支、研究生会成员档案、工作计划和工作总结；负责研究生会学生干部考核，并计入档案；

2、每学期初制定研究生会工作计划、学期末提交工作总结；

3、研究生会招新、换届等工作，为研究生会发掘、吸纳人才；

4、负责管理研究生会财务。
	1、具有高度的思想政治觉悟和政治素养；

2、工作认真负责，责任意识强；

3、具有较好的语言表达能力和文字功底；

4、党员或有过学生干部经验者优先。
	1人

	副主席

兼任文化发展部部长
	1、组织本院研究生参加各种文艺演出、文化娱乐活动以及各项体育活动；

2、负责学院研究生辩论队、主持人的培养；

3、组织筹办各类讲座、研究生学术论坛、结合社会热点定期举办专题讨论会。
	1、工作认真负责、吃苦耐劳、踏实，有耐心；

2、具有良好的沟通交际能力；

4、有较好的语言文字功底和较强的组织协调能力。
	1人

	副主席

兼任新闻宣传部部长
	1、负责学院研究生团总支、研究生会组织参与的所有活动的新闻报道，并上传到外国语学院网站上的研究生专栏；

2、建立、维护外国语学院研究生会专有博客、邮箱、微信等公共宣传工具；

3、负责活动宣传海报、条幅等的制作与悬挂。
	1、勤奋踏实，能吃苦，做事持之以恒；

2、具有创新意识，热爱宣传工作；

3、对于本部门或者活动有自己的看法和见解，具有创新意识。
	1人

	副主席

兼任对外联络部部长
	1、全面负责研究生会的对外交流联络工作，并加强与校内外广大学生及学生组织的合作；

2、组织与各学院、学生组织间的交流活动；

3、积极搜集赞助信息，对外联络商家单位，认真做好接洽谈判工作，具体负责赞助方案书的拟定，寻求活动资金的筹集及实物赞助的支持。
	1、勤奋踏实，能吃苦，做事持之以恒；

2、性格外向，人际交往能力强；

3、对于本部门或者活动有自己的看法和见解，具有创新意识；

4、有成功获得赞助经历者优先。
	1人


附件三

外国语学院研究生团总支研究生会换届报名表

	姓 名
	
	出生日期
	
	民族
	
	  （一寸彩照）

	籍 贯
	
	政治面貌
	
	

	年级专业
	
	

	手机号
	
	电子邮箱
	
	

	特 长
	
	

	竞选职位：团总支书记、副书记兼     部部长；

            研究生会主席、副主席兼     部部长

竞选部门：团总支组织部、团总支宣传部、团总支实践部；

             行政秘书部、文化发展部、对外联络部、新闻宣传部 

            （各填一个，删除其他）
	是否

同意

调剂
	

	个人简介
	(个人教育经历、个人优缺点分析等)



	工作（实践）经历
	（校内外工作、实践经历，如担任学生干部等，重点阐述个人角色、成效等）



	研团学认识

	（（阐述个人对研究生团总支、研究生会的认识，宗旨、职能、队伍建设、同学

动服务、活动开展等 ）



	工作展望
	（结合所竞选职位，谈谈对未来工作的打算）



注：表格保证在两页

报名截止日期2017年5月15日17:00

请竞选人将申请表电子版发至邮箱：545493807@qq.com，邮件标题为：姓名+竞选岗位+电话。 若有疑问，请咨询辛若晨（13111916739）、孙君娣（15799032619）。



